
XXX Company. (123456-A)
[alamat company]

TEL: [telepon] FAKS: [nombor faks]

Kepada: En. [nama pelanggan]
  [alamat pelanggan]

Tel: [telepon pelanggan]
Faks: [faks pelanggan]

Rujukan
Tuan: [jikalau ada nombor RFQ]

Daripada: Mr. XXXX Tarikh: 16-06-2009

Perkara : Sebutharga Gearmotor untuk 'Barang-barang' .

Merujuk kepada perkara di atas, sukacita kami memberikan sebutharga yang diperlukan 
seperti berikut:

No. Butiran Butir-butir barang Kuantiti Harga
1 [contoh] Cyclo Drive dengan motor 1 unit RM8,108.00

CHHM10-6185-43
          7.5 kw / 3 Ph / 415 V/ 50 Hz / 1450 rpm

Jumlah Harga
----------------------
RM8,108.00
----------------------

 

Tempoh Sah Laku : 1 minggu dari tarikh sebutharga ini.
Tempoh Hantaran : No. butiran 1  -  1 minggu, tertakluk kepada jualan terlebih dahulu.
Syarat bayaran : 30 hari

Kami berharap agar sebutharga ini dapat memenuhi kerperluan dan menerima  tempahan 
daripada pihak tuan. Segala kerjasama daripada pihak tuan adalah sangat dihargai dan 
didahului dengan ucapan terima kasih.

Yang benar,

________________
(Mr. XXXX)


